BO QUY TAC (PNG XU & TUYEN BO PAO BUC

l. Muc dich.

SEKO Worldwide, LLC (va t4t ca cac don vi dwoc kiém soat va/hodc lién két véi SEKO)
cé cam két manh mé va virng chéac trong viéc thuc day hanh vi kinh doanh trung thuyc
va dao dlrc cla tAt ca nhan vién va cac bén khac lién quan dén SEKO. Dé thuc hién
cam két cia SEKO déi v&i cac nguyén tac nay, Quy tadc ng x&r va Tuyén bd Dao dirc
nay (sau day goi 1a “Quy tdc U'ng x&+”) nham muc dich: (1) nhan manh cam két cla
SEKO déi vé&i viéc tuan thi dao dirc va luat phap; (2) dat ra ky vong vé viéc tuan tha
céc tiéu chuan co ban vé hanh vi dao dirc va phap ly; (3) cung cép cac thi tuc bao cao
céac hanh vi vi pham dao dirc hodc phap ly da biét hodc nghi ngd; va (4) giup ngan
ngtra va phat hién hanh vi sai trai.

B6 Quy tac 'ng xt 1a phan thém vao va bd sung cho cac chinh sach va tha tuc khac
thwe hién theo quy dinh clia phap luat. Tuy nhién, néu mét théng Ié kinh doanh theo
phong tuc dia phwong, tiéu chuan giao dich hodc co quan cé thAdm quyén khéng rang
budc vé mat phap ly khac xung dét véi Quy tdc Ung x& nay, Quy tadc 'ng xir nay sé
thay thé thong 1& hodc tiéu chuan giao dich dia phwong dé va ban phai tuan tht Quy
tac ng x& nay.

Théng & kinh doanh tiéu chuén ctia SEKO la phan phéi va/hoac cung cip cac ban sao
ctia Bd Quy tdc 'ng x&r cho nhan vién, nha thau ddc lap, nha cung cap va tat ca cac
bén khac lién quan dén SEKO. Cac bén noi trén duwgc yéu cau doc Quy tac Ung x&r va
hiéu nhitng Quy tac d6. Cac déi tac, Dai ly va tAt ca cac té chirc riéng biét khac cé lién
két véi SEKO dwoc khuyén khich ¢ cac chinh sach va thud tuc twong tw ¢6 hiéu lwc dé
dam bao tuan tha cac nguyén tac liém chinh va dao dirc kinh doanh nhw dwoc quy
dinh trong B& Quy tdc Png xt nay. Tat c& cac bén dwoc mong doi sé ap dung Bo Quy
tac ng x&r nay va ap dung y thirc chung véi muc tiéu dat dwoc sy tuan tha day da.

T4t c& nhan vién va cac bén lién quan phai chiu trach nhiém vé hanh déng ctia minh.
T4t ca cac khiéu nai vé vi pham Bd Quy tdc 'ng x& nay sé& duoc diéu tra béi nhan vién
cong ty thich hop. Nhirtng ngwdi vi pham cac tiéu chuan ctia Bd Quy tdc 'ng x& nay sé
bi ky luat, va trong trudng hop Déi tac va Pai ly, dinh chi hodc chdm dut hop déng
hoac théa thuan cua ho véi SEKO. Trong moi tredng hop, hanh déng phap ly thich hop
cé thé duoc thuc hién néu phat hién vi pham. Viéc khéng c6 hwdng dan, thwe hanh
ho&c chi dao cu thé vé mét tinh hudng cu thé khéng giai phong nghia vu thuc hién cac
tiéu chuan dao drc cao nhét 4p dung tuy theo hoan canh.
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Trong moi trwdng hop, cac bén lién quan dén SEKO phai dwa ra quyét dinh than trong
va tim kiém hwéng dan tir bd phan Nhan sw va/hoac bd phan Tuan thi hoac quan ly
truc tiép trong trwerng hop khdng chac chan.

Ban dwoc khuyén khich bao cdo bat ky vi pham nao co thé xay ra bang cach gt email
dén B6 phan Tuan tht Doanh nghiép SEKO theo dia chi
compliance@sekologistics.com.

1. Tuyén bd vé Gia tri Cbt 16i.

SEKO cam két tao ra mot méi truwéng lam viéc tich cwe va théa man. Pé dat dwoc muc
tiéu nay, tat ca nhan vién phai tén trong cac Gia tri Cét 16i cia SEKO vé Tén trong, Tap
trung vao Khach hang, Liém chinh, Lam viéc nhédm va Lam hét strc - Choi hét minh.
Hanh ddng liém chinh, chuyén nghiép va trung thuc la déng lwc thuc day thanh céng
ctia Coéng ty. SEKO luén tién hanh kinh doanh mét cach cé dao dirc va da déi x&r cong
bang v&i nhan vién, nha cung cép khach hang, cdng dbng va tat ca cac bén lién quan
khac. Ngay tir diu, Céng ty chang téi da cam két tién hanh kinh doanh mét cach c6 dao
dirc va bang cach “lam dung” b&i nhan vién, khach hang, nha cung cép, cb déng, Gy
ban va tit ca cac bén lién quan khac. SEKO chia sé trach nhiém béo vé va nang cao
danh tiéng clia Cong ty. Noi mét cach don gian, dao dire va gia tri clia chung toi 1a
déng lwe dang sau cac chién lwoc va hoat déng kinh doanh cda ching t6i.

lIIl. Tuan tha Luat phap, Quy téc va Quy dinh

La mot td chirc toan cau cé tru s& chinh tai Hoa Ky, SEKO phai tuan tha cac luat va
quy dinh hién hanh ctia moi khu vwc phap ly — ca & Hoa Ky, ciing nhuw & tat ca cac
qudc gia khac noi SEKO hoat ddng. Tat ca nhan vién va tat ca cac bén khac lién két
v&i SEKO déu cé trach nhiém thu thap da kién thire vé luat phap va cac quy dinh lién
quan dén nhiém vu ctia ho dé& nhan ra cac van dé tuan thi hoac vi pham B Quy tac
ng x tiém an va biét khi ndo can tim kiém 1&i khuyén tir B6 phan Tuan tha hodc Bo
phan Phéap ché SEKO. T4t ca cac quan ly nhan vién SEKO co6 trach nhiém dam bao
réng nhan vién clta ho tuan tha luat phap va quy dinh dia phwong ap dung cho linh vyc
trach nhiém cuta ho.
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IV. Nguyén tc ng xo:
a. B&o mat va Quyén riéng tw.

B&o mat 1a mot trong nhirng nén tang cuia té chirc clia chung t6i va la cach chung toi
do lwdng dao dirc cia minh. SEKO cé théng tin bi mat khéng dwoc tiét 10 cho bén
ngoai. Danh sach khach hang, kién thirc, kj thuat, tai liéu bang van ban va cac théng
tin khac lién quan dén ké hoach va chién Iwvoc kinh doanh, théng tin tai chinh, nha cung
cép va théng tin nhan vién hodc nhan sw ctia chung t6i 1a nhirng vi du vé théng tin bi
mat khéng thé tiét 16 cho nguwoi khdng dwoc Gy quyén. Nghia vu khong tiét 16 théng tin
bi mat nay kéo dai ké& ca sau khi két thuc thdi han 1am viéc cia ban véi SEKO. Khi
cham dwt hop ddng hoéc theo yéu cau ctia SEKO, nhan vién sé tra lai cho SEKO tét
cé théng tin bi mat hoac tai san khac ciia SEKO hodc khach hang ctia SEKO (va bat ky
ban sao nao cla théng tin do) thudc quyén sé& hiru ctia nhan vién. Néu ban réi SEKO
vi bat ky ly do gi, nghia vu khong tiét 16 théng tin bi mat dé clia ban van tiép tuc co hiéu
lwc.

b. Xung dét Loi ich.

Xung dét lgi ich ton tai khi loi ich ca nhan ctia mét nguwoi gay tré ngai theo bat ky cach
nao dbi v&i loi ich ctia Cong ty. Nhan vién va tat ca cac bén khac dang lam viéc thay
mat SEKO, trong qua trinh 1am viéc hoac dai dién cho SEKO, bi cAm dwa ra quyét
dinh sé cho phép ho wu tién hoac ung hd khach hang, nha cung cap, nha van chuyén
hodc dbi tac kinh doanh khac dé dbi 1ay bat ky loi ich ca nhan cho ban than hodc ban
bé va gia dinh cla ho. Viéc dua ra nhirng loai quyét dinh nay cé thé can tré kha nang
dwa ra phan quyét ctia nhan vién chi vi loi ich tét nhat ciia SEKO.

Hon nira, nhan vién, can b va giam dbc bi cAm nédm béat cac co hdi clia cong ty va
chiém doat nhirng co hdi dé cho ban than hodc cho mét bén thir ba khac ma khéng co
s ddng y clia SEKO. Hon niva, khdng nhan vién hodc bén nao lién két véi SEKO ¢
thé sir dung tai san hodc thong tin ctia cong ty vi loi ich ca nhan va khéng nhan vién
nao cé thé canh tranh truc tiép hodc gian tiép véi SEKO trong qua trinh 1am viéc véi
Co6ng ty. Nhan vién va tat ca cac chi nhanh c6 nghia vy véi SEKO dé thic day loi ich
cta SEKO khi cé co héi lam nhw vay.
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c. Héilo, Qua tang, Giai tri, v.v.

Nhan vién va tat ca cac bén khac lién két véi SEKO déu bj nghiém cdm cung cap
hodc ga gam, truc tiép hodc gian tiép, bat ky sw dbi x&r d&c biét hodc wu dai nao dé
dbi 14y bat ky thtr gi c6 gia tri kinh té hoac 16 hira hodc ky vong vé gia tri hoac loi
ich trong twong lai.

Lénh cdm nay cling ngén can nhan vién va tat ca cac bén khac mang lai loi ich kinh
té va phi kinh t& cho nhan vién, hodc khach hang ctia nha cung cép va tt ca cac
bén khac ma SEKO m&i chao kinh doanh. Xem lai Chinh sach Tuan thd FCPA cua
SEKO, c6 tai www.sekologistics.com dé biét thém théng tin vé nhirng diéu cdm nay.

d. Chinh sach Chéng tay chay.

Tai Hoa Ky, Quéc héi da ban hanh cac luat va quy dinh khién b4t ky Céng dan Hoa Ky
hoac doanh nghiép nao co tru sé tai Hoa Ky (dwgc thanh 1ap va chwa dwoc thanh 1ap)
tham gia vao bat ky cudc tay chay nwéc ngoai nao khéng dwoc Chinh phii Hoa Ky phé
chuén. Ngoai viéc cAm tét ca cac hoat dong tay chay nwéc ngoai khéng dwoc phép,
viéc tham gia vao cac hoat déng sau day ciing la bat hop phap:

e Dong y tir chdi hodc tir chéi thuc té 1am &n véi hodc & Israel hoac voi
cac cong ty trong Danh sach den.

e Dong y hodc thwe sy phan biét déi x&r véi ngudi khac dwa trén ching téc, tén
gido, gi¢i tinh, ngudn gbc quéc gia hodc quéc tich cla ho.

e Dong y cung cip hoéc thue sy cung cap théng tin vé quan hé kinh doanh
v&i hodc & Israel hodc cac cong ty nam trong Danh sach den.

e Thda thuan cung cip hoac cung cép thdng tin thuc té vé ching toc, tdn gido,
gi&i tinh hodc ngudn gbc quéc gia clia ngudi khac.

Hoa Ky quan tdm manh mé dén viéc ddm bao rang Céng dan Hoa Ky va cac doanh
nghiép Hoa Ky khong gitip thwc hién cac chinh sach déi ngoai trai véi chinh sach cla
Hoa Ky. Do d6, tat ca nhan vién va dai dién cia SEKO phai kiém ché khdng tham gia
vao bat ky cudc tdy chay nwéc ngoai nao khong dwoc thira nhan. Cac vi pham chinh
sach chéng tay chay clia Hoa Ky sé khéng chi dan dén viéc chAm dirt quan hé véi
SEKO, ma con cé thé bi phat hinh sw. Nhan vién SEKO nén tham khao Huwéng dan
Tuan thi SEKO dé biét thém théng tin vé viéc cong nhan va bao cdo thong tin tay chay.
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e. Bao cao Vi pham.

Tt ca nhan vién va cac bén lién quan dén SEKO phai chju trach nhiém tuan tha Bo
Quy tdc ng xt& nay. Trong linh virc dao dire, tinh hop phap, tat ca cac bén cé nghia
vu v&i SEKO phai canh gidc vai cac vi pham Bd Quy tdc Ung x ¢o thé xay ra trong
bat ky giao dich kinh doanh-va dwoc khuyén khich bao céo kip thdi cac vi pham d6 cho
B& phan Tuan thu Doanh nghiép SEKO tai compliance@sekologistics.com.

Nhan vién va tat ca cac bén khac dai dién cho SEKO ciing s& dwoc yéu cau hop tac
trong bat ky cudc diéu tra nao. Ngoai ra, bat ky Nhan vién, Déi tac va/hoac Dai ly nao
bi két an trong t6i nén thdng bao diéu nay cho B6 phan Tuan thi Doanh nghiép SEKO
(trtr khi bi phap luat cAm hoac béo vé khong thé lam nhw vay).

Trong moi trwdng hop c6 hoat ddng dang ngd lién quan dén Bd Quy tdc 'ng xt& hodc
hanh vi sai trai khac, mét cudc diéu tra sé dwoc tién hanh dé xac dinh hanh déng thich
hop. Bat cv khi nao cé thé, SEKO sé gitr bi mat danh tinh cta tAt ca nhan vién va cac
bén khac. Chinh sach bao mat ctia SEKO sé gitr bi mat tat ca théng tin vé hoac chéng
lai nhirng ngui bi cao budc vi pham, cho dén khi xac dinh dwoc rang vi pham da xay
ra. Twong tw, bat clr khi ndo cé thé, SEKO sé gitr bi mat danh tinh ctia bat ky ai bao
cdo vi pham c6 thé xay ra. Nghiém cam tra thu bat ky nhan vién nao bao céo hanh vi
nghi ngo vi pham.

V. Hanh dong Ky luat.

Viéc quan ly SEKO, va/hoac cac DBéi tac va/hoac Pai ly ctia SEKO (néu bi anh huwéng)
sé xac dinh hanh déng thich hgp trong mét cuée diéu tra lien quan dén kha nang vi
pham Bd Quy tdc 'ng x&r hodc bat ky hanh vi sai trai nao bi cdo budéc ndm trong pham
vi clia cac nguyén tac dwoc néu trong tai liéu nay. Vi pham B6 Quy tdc ng x& cla
SEKO, hoéc céc chinh sach va thi tuc khac phu hop véi B Quy tac 'ng xtir nay, sé la
co s& dé x( ly ky luat 1én dén va bao gém ca viéc chdm dit hop ddng, hoac trong
truong hop Déi tac va/hodc Pai ly, c6 thé bi chAm dirt hodc dinh chi hop ddng hodc théa
thuan véi SEKO. Tt ca Nhan vién, Ddi tac va Dai ly sé& duwoc quan ly theo cung mét tiéu
chuén ng xt& dwoc mé ta trong tai liéu nay.

VI. Céng nhan & Céng bé Bo Quy téc ng xur.

Mé&i Nhan vién, Déi tac va Dai ly sé& duwoc yéu cau xem xét Bd Quy tdc Ung xt théng
gua mang ndi boé ciia SEKO hoac trén trang web cdng khai ciia SEKO tai
www.sekologistics.com. Moi cau hdi lién quan dén cac diéu khoan ctia B6 Quy tac Ung
x&r nay phai dwoc glvi dén dia chi email dwoc néu trong tai liéu nay.
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